
НАЦІОНАЛЬНИЙ УНІВЕРСИТЕТ 

«ЗАПОРІЗЬКА ПОЛІТЕХНІКА»
Рекомендації по реалізації процесу дистанційного 

дипломування у http://moodle.zp.edu.ua

Інструкція для відповідального на кафедрі за 
додавання курсу (завідувача кафедри). 

Навчальний відділ, навчально-методичний відділ 
НУ «Запорізька політехніка»

http://moodle.zp.edu.ua/


1. ЗАВАНТАЖИТИ АРХІВ З ШАБЛОНОМ КУРСУ 

ДЛЯ ДИСТАНЦІЙНОГО ДИПЛОМУВАННЯ

Натисніть на це посилання

Скопіюйте цю адресу в свій браузер

https://drive.google.com/file/d/1008ijC04efSNrCG_uBHIDCVS96Noe0q6/view?usp=sharing

АБО

Завантажений архів з шаблоном курсу

https://drive.google.com/file/d/1008ijC04efSNrCG_uBHIDCVS96Noe0q6/view?usp=sharing


2. ДОДАЙТЕ НОВИЙ КУРС

2.1.  Зайдіть на сторінку з 

курсами Вашої кафедри

2.2.  Натисніть на кнопку «Додати 

новий курс» в нижній частині 

сторінки



3. ЗАПОВНІТЬ КУРС ОСНОВНИМИ ДАНИМИ

3.1.  Заповніть повну та коротку 

назви курсу

3.2.  Заповніть дати початку та 

завершення для обмеження 

доступу до курсу 

3.3.  Всі інші дані заповнювати 

не потрібно, в нижній частині 

сторінки натисніть 

«Зберегти й показати»



4. ВІДНОВІТЬ КУРС ІЗ ЗАВАНТАЖЕНОГО АРХІВУ
4.1.  Знаходячись на сторінці нового 

курсу, в лівому нижньому кутку у розділі 

«Керування курсом» оберіть пункт 

«Відновлення»

4.2.  На сторінці «Імпорт файлу 

резервної копії» оберіть кнопку 

«Виберіть файл…»



4. ВІДНОВІТЬ КУРС ІЗ ЗАВАНТАЖЕНОГО АРХІВУ

4.3.  Натисніть кнопку «Оберіть файл»

4.4.  Оберіть архів, який Ви 

завантажили на першому кроці 

(курс_moodle_дипломне_проєктув

ання_магістри.mbz)



4. ВІДНОВІТЬ КУРС ІЗ ЗАВАНТАЖЕНОГО АРХІВУ

4.5.  Натисніть на кнопку «Відновлення»



4. ВІДНОВІТЬ КУРС ІЗ ЗАВАНТАЖЕНОГО АРХІВУ

4.6.  Натисніть на кнопку «Продовжити» в 

нижній частині  сторінки



4. ВІДНОВІТЬ КУРС ІЗ ЗАВАНТАЖЕНОГО АРХІВУ

4.7.  Оберіть пункт 

«Вилучити вміст курсу, а потім відновити» 

та натисніть на кнопку «Продовжити» 

у розділі «Відновити в цей курс»



4. ВІДНОВІТЬ КУРС ІЗ ЗАВАНТАЖЕНОГО АРХІВУ

4.8.  Натисніть «Далі» 



4. ВІДНОВІТЬ КУРС ІЗ ЗАВАНТАЖЕНОГО АРХІВУ

4.9.  Натисніть «Далі»



4. ВІДНОВІТЬ КУРС ІЗ ЗАВАНТАЖЕНОГО АРХІВУ

4.10.  Натисніть на кнопку «Виконати 

відновлення»



4. ВІДНОВІТЬ КУРС ІЗ ЗАВАНТАЖЕНОГО АРХІВУ

4.11.  У разі успішного відновлення курсу Ви 

побачите напис «Курс успішно відновлено….», 

натисніть на кнопку «Продовжити»



5. НАПОВНІТЬ КУРС НЕОБХІДНИМИ ДАНИМИ

5.1. Натисніть «Редагувати» 

в правому верхньому куті



5. НАПОВНІТЬ КУРС НЕОБХІДНИМИ ДАНИМИ

5.1. Натисніть «Редагувати параметри» 

для завантаження наказу про 

затвердження тем та керівників

дипломних проєктів



5. НАПОВНІТЬ КУРС НЕОБХІДНИМИ ДАНИМИ

5.2. Натисніть на файл, який 

завантажено у цьому розділі

5.3. Натисніть «Видалити»



5. НАПОВНІТЬ КУРС НЕОБХІДНИМИ ДАНИМИ

5.4. Натисніть «Додати…» 

5.5. Натисніть «Оберіть файл», 

виберіть документ з наказом 

(doc, pdf тощо) та натисніть 

«Завантажити цей файл» 



5. НАПОВНІТЬ КУРС НЕОБХІДНИМИ ДАНИМИ

5.6. Відредагуйте назву 

5.7. Натисніть «Зберегти й повернутися 

до курсу»



5. НАПОВНІТЬ КУРС НЕОБХІДНИМИ ДАНИМИ
5.8. Редагуйте, видаляйте та додавайте

розділи за рішенням колективу кафедри



6. ДОДАЙТЕ ВИКЛАДАЧІВ НА КУРС

6.1. В лівому нижньому кутку в розділі 

Користувачі оберіть пункт 

«Інші користувачі»



6. ДОДАЙТЕ ВИКЛАДАЧІВ НА КУРС

6.2. Натисніть

«Призначити ролі»

6.3. Оберіть роль

«Асистент» (користувачі з роллю 

«Асистент» мають можливість оцінювати 

роботи, проте не мають можливості 

змінювати вміст курсу)



6. ДОДАЙТЕ ВИКЛАДАЧІВ НА КУРС

6.4. Натисніть

«Шукати будь-де в показаних полях» для 

можливості пошуку за назвою кафедри

6.5. Використовуючи фільтр знайдіть 

викладачів, які повинні мати доступ до 

курсу 



6. ДОДАЙТЕ ВИКЛАДАЧІВ НА КУРС

6.6. Оберіть необхідних користувачів 

(використовуйте Shift або Ctrl для 

вибору декількох записів)

6.7. Натисніть «Додати», обрані 

користувачі перемістяться в ліву колонку



6. ДОДАЙТЕ ВИКЛАДАЧІВ НА КУРС
Доступ до курсу як асистенти мають мати:

- керівники дипломних робіт;

- консультанти з економічного розділу та розділу з охорони праці;

- нормоконтролери;

- рецензенти;

- особи, відповідальні за перевірку на наявність плагіату.

Якщо з тих чи інших причин, хтось з викладачів немає доступу до Moodle:

- для отримання облікового запису в системі, надіслати листа на пошту nzpveduua@gmail.com

з проханням зареєструвати (в листі вкажіть прізвище, ім`я та по батькові, посаду на кафедрі, 

контактний телефон, додайте скан або фото документа, що посвідчує особу);

АБО

- завідувач кафедри має перенести оцінку в Moodle замість іншого викладача на основі 

отриманого документу (відгуку керівника, протоколу результатів аналізу на плагіат, рецензії 

тощо).

mailto:nzpveduua@gmail.com


6. ДОДАЙТЕ ВИКЛАДАЧІВ НА КУРС

6.8. Аналогічно додайте до ролі 

«Викладач» користувачів, які мають 

право змінювати вміст курсу



7. ДОДАЙТЕ СТУДЕНТІВ НА КУРС

7.1. В лівому нижньому кутку у розділі 

«Керування / Керування курсом / 

Користувачі» оберіть пункт «Способи 

зарахування»
7.2. Оберіть «Додати спосіб > 

Синхронізація гурту»



7. ДОДАЙТЕ СТУДЕНТІВ НА КУРС

7.3. Введіть назву групи

7.4. Ще раз введіть назву групи у фільтрі 

та оберіть її 

7.5. Оберіть «Створити нову групу»

7.6. Натисніть «Додати спосіб»



7. ДОДАЙТЕ СТУДЕНТІВ НА КУРС

7.7. Повторіть дії 7.2 – 7.6 для кожної 

групи, яка проходить дипломування



8. ПЕРЕГЛЯДАЙТЕ ПРОГРЕС ВИКОНАННЯ

8.1. Оберіть розділ «Журнал оцінок» у 

верхній лівій панелі

8.2. За потреби, фільтруйте студентів за 

групами

8.3. Оцінки за кожний етап 

дипломування знаходяться у відповідних 

колонках


